
Hilfeempfänger 
 
_____________________________ 
 
Erledigungsvermerk bei Einstellung  einer Person 
 
Einstellung der Leistungen für __________________________ ab:______________ 
 
Begründung:_________________________________________________________ 
 
___________________________________________________________________ 
 
Personenmaske: 

 Die Person in der Historie auf „extern“ stellen 
 
Kosten der Unterkunft: 

 prüfen, ob die Kosten der Unterkunft richtig gezahlt werden (Angemessenheit, 
Überweisung an Vermieter usw.) 

KV – Meldung: 

 Abgangsmeldung  fertigen zum: 

RV – Meldung: 

 Abgangsmeldung fertigen ______  (nur laufendes Jahr, für vorheriges Jahr 
erfolgt  automatisch eine Jahresmeldung) 

Statistik Meldung:  

 Änderungsstatik erfasst 
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

 Bescheid über Änderung bzw. Neufestsetzung 
 

 Evtl. Rückforderung zuviel gezahlter Leistungen (§§ 45, 48, 50 SGB X) 
 

 Erstattungsansprüche (§ 102 ff. SGB X) erledigt 
 

 Kostenersatzansprüche (§§ 34-35 SGB II) erledigt 
 

 Mitteilung an Fallmanager:___________________ 
 

 Mitteilung an Unterhaltsstelle   ________________ 
 

 Mitteilung an Beistand ______________________ 
 

  Information an weitere Beteiligte (z.B. Leistungsträger SGB XII, 
Wohngeldstelle) 

  Agentur für Arbeit (§ 18a SGB II) 

   Abteilung Soziales: ____________________ 
 
Datum:_____________                                               _______________________ 
             (Sachbearbeiter) 


